 ДОГОВОР НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ
	г. Омск
	«___»____________ 20__ г.



____________________________________________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________, действующего на основании _____________________________________, с одной стороны, и 
Общество с ограниченной ответственностью «Омская энергосбытовая компания» (ООО «ОЭК»), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________________________________, действующего на основании _________________________, с другой стороны, 
при совместном упоминании именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем.
Предмет Договора
Исполнитель принимает на себя обязательство оказать услуги по анализу стоимости потребленной электроэнергии и передать Заказчику установленные Договором отчетные документы, а Заказчик обязуется принять услуги и оплатить их в соответствии с условиями настоящего Договора.
Объем и содержание конкретных услуг, оказываемых в рамках настоящего Договора, определяется положениями настоящего Договора.
Услуги оказываются силами и средствами Исполнителя.
Права и обязанности сторон
Заказчик обязуется:
предоставить Исполнителю в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания настоящего Договора данные коммерческого учета электрической энергии (мощности), необходимые для проведения анализа стоимости потребленной электроэнергии (в случае отсутствия таких данных у Исполнителя);
своевременно по запросу Исполнителя предоставлять иную имеющуюся у Заказчика информацию, необходимую Исполнителю для выполнения своих обязательств в рамках настоящего Договора;
в соответствии с условиями настоящего Договора принять услуги Исполнителя и оплатить их в полном объеме;
подписать и вернуть в адрес Исполнителя Акт сдачи-приемки оказанных услуг в сроки, указанные в пункте 5.2. настоящего Договора.
Заказчик вправе:
в любое время осуществлять контроль за ходом оказания Исполнителем услуг в рамках настоящего Договора.
	Исполнитель обязуется:
оказать услугу в полном объеме;
произвести работы по программированию интеллектуального трехфазного электрического счетчика, фиксирующего почасовые объемы потребления электроэнергии (пункт указывается в случае необходимости);
произвести снятие почасового профиля нагрузки с электрического счетчика (пункт указывается в случае необходимости);
	произвести расчет стоимости потребленной электроэнергии (мощности) по объектам ________________________________________________________________________, за период _________________________________________________________________________ с применением ________ ценовых категорий;
провести сравнительный анализ стоимости потребленной электроэнергии (мощности) по указанным в п. 2.3.2 настоящего Договора объектам по ________ ценовым категориям и предоставить результат оказанных услуг по форме Приложения № 2;
	по окончании оказания услуг предоставить Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме Приложения № 1, отчет по форме Приложения № 2 «Анализ стоимости потребленной электроэнергии», счет-фактуру;
не передавать третьим лицам любую информацию о Заказчике, ставшую известной Исполнителю при оказании услуг по настоящему Договору, за исключением информации, подлежащей раскрытию третьим лицам по законодательству РФ.
Исполнитель вправе:
обращаться к Заказчику за предоставлением информации, необходимой для оказания услуг. Форма предоставления информации определяется Сторонами в рабочем порядке.
Срок действия Договора
Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания и действует до полного исполнения Сторонами принятых на себя обязательств.
Сроки оказания услуг по Договору:
начало оказания услуг: день, следующий за днем выполнения Заказчиком совокупности условий:
оплаты в соответствии с разделом 4 настоящего Договора;
предоставления информации, указанной в п. 2.1.1. настоящего Договора;
окончание оказания услуг: по истечении 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем начала оказания услуг.
Стоимость услуг и порядок оплаты 
[bookmark: _GoBack]Стоимость услуг составляет __________ (_________________) рублей ___ копеек, в том числе НДС 20% в размере ________ (___________________) рублей ___ копеек.
Оплата по настоящему Договору производится в форме безналичного расчета путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в пункте 9 настоящего Договора, авансовым платежом, составляющим 100 (Сто) % от стоимости услуг по настоящему Договору, в течение 5-ти календарных дней с даты подписания Заказчиком настоящего Договора.
Днем осуществления платежа считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
Стороны пришли к соглашению о том, что к отношениям Сторон, возникшим из настоящего Договора, положения ст. 317.1. Гражданского кодекса РФ не подлежат применению.
Порядок сдачи-приемки услуг
Оригиналы документов, подтверждающих факт оказания услуги (отчет по форме Приложения № 2 «Анализ стоимости потребленной электроэнергии», Акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет-фактура) должны быть направлены Заказчику не позднее 5 (пяти) календарных дней, считая со дня окончания оказания услуги, но в любом случае до 7-го числа месяца, следующего за месяцем окончания оказания услуг. 
Заказчик в течение 2-х рабочих дней согласовывает и подписывает Акт сдачи-приемки оказанных услуг и направляет один экземпляр Исполнителю. При не предоставлении Акта сдачи-приемки оказанных услуг и отсутствии мотивированного отказа от приемки работ, Акт сдачи-приемки оказанных услуг считается согласованным, а услуга оказанной в надлежащем виде.
Документы, подтверждающие факт оказания услуги, должны быть оформлены на имя Заказчика. В случае непредставления необходимых документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя. Исполнитель обязан в течение 2 (двух) календарных дней с момента получения данного уведомления Заказчика, но не позднее 7-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором услуги были оказаны, представить недостающие документы Заказчику.
Сверка расчетов за оказанные услуги по договору осуществляется по инициативе одной из сторон. Акт сверки расчетов составляется заинтересованной Стороной в двух экземплярах и подписывается уполномоченными представителями Сторон. Сторона-Инициатор направляет в адрес Стороны-Получателя оригиналы Акта сверки расчетов почтой с уведомлением. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения Акта сверки расчетов Сторона-Получатель должна подписать, заверить печатью, направить один экземпляр Акта сверки расчетов в адрес Стороны-Инициатора или предоставить мотивированные возражения по поводу достоверности содержащейся в нем информации.
Ответственность Сторон
За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
Стороны не несут ответственности за полное или частичное невыполнение своих обязательств, если это вызвано обстоятельствами непреодолимой силы: наводнением, пожаром, землетрясением, военными действиями и т.д.
Сторона, для которой наступила невозможность выполнения обязательств вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, обязана в письменном виде известить другую Сторону в срок не позднее 30 (тридцати) дней со дня наступления таких обстоятельств и предоставить подтверждения их наступления. В противном случае Сторона не вправе ссылаться на действие непреодолимой силы как на основания освобождения от ответственности.
Порядок разрешения споров
Все споры и разногласия, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, Стороны будут стремиться разрешить путем переговоров. 
Если в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ соблюдение претензионного порядка для обращения в суд является обязательным, то спор, возникающий из правоотношений, связанных с исполнением Сторонами настоящего Договора, может быть передан на разрешение арбитражного суда Омской области по истечении 7 (семи) календарных дней со дня направления претензии в адрес Стороны посредством почтовой связи либо по истечении 5 (пяти) календарных дней со дня направления претензии в адрес Стороны посредством факсимильной связи либо электронной почты. Такая претензия может быть направлена посредством почтовой, факсимильной связи или по электронной почте в адрес Стороны по реквизитам, указанным в разделе 9 настоящего Договора. 
Если в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ соблюдение претензионного порядка для обращения в суд не является обязательным, то спор, возникающий из правоотношений, связанных с исполнением Сторонами настоящего Договора, может быть передан на разрешение арбитражного суда Омской области без предварительного направления претензии Стороне.
Дополнительные условия
Все приложения к Договору являются его неотъемлемыми частями.
Стороны вправе в одностороннем, внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор в соответствии с законодательством РФ.
В случае расторжения настоящего Договора, Исполнитель обязан вернуть ранее уплаченные Заказчиком в качестве аванса суммы в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента расторжения Договора за вычетом фактически понесенных расходов, документально подтвержденных Исполнителем. 
Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
Все письменные экземпляры результатов оказания услуг (отчеты и другие документы), которые Исполнитель предоставляет в соответствии с настоящим Договором, становятся и остаются собственностью Заказчика.
Ни одна из Сторон не вправе передавать имеющиеся права по настоящему Договору третьей стороне без письменного согласия другой Стороны.
Во всех случаях, не оговоренных настоящим Договором, Стороны будут руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации, а также принципами добросовестности и разумности. 
Приложения:
Приложение № 1 – Акт сдачи-приемки оказанных услуг (Форма).
Приложение № 2 – Анализ стоимости потребленной электроэнергии (Форма).
Адреса и банковские реквизиты сторон
	Заказчик:
	Исполнитель:

	______________________________________
______________________________________
	Общество с ограниченной ответственностью «Омская энергосбытовая компания»

	Сокращенное наименование: _______________
Юридический адрес: ______________________
Почтовый адрес: _________________________
Телефон ________________
Факс ___________________
Код ОКПО ____________, код ОКВЭД ________
ИНН ________________ / КПП ______________
Расчетный счет __________________________
в __________________________________
БИК __________________________ 
Кор. Счет _________________________
	Сокращенное наименование: ООО «ОЭК»
Место нахождения: 644042, Омская обл., г. Омск, проспект К. Маркса, 41/15
Телефон: (3812) 293-400, 
Факс: (3812) 293-412
ИНН 5503248039
КПП 550401001
ОКПО 23677395
ОГРН 1145543005442
Email: info@omesc.ru
Р/с: 40702810200000025161
Банк ГПБ (АО) 
БИК: 044525823
К/с: 30101810200000000823


[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Подписи сторон
	


	
 /______________/
	
	
/______________/

	м.п.
	
	м.п.
	




Приложение № 1
к Договору на оказание услуг
от ____________ № _________________
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Форму утверждаем:
	Заказчик:
	
	Исполнитель:
	

	


	
 /______________/
	
	
/______________/

	м.п.
	
	м.п.
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 Форму утверждаем:
	Заказчик:
	
	Исполнитель:
	

	


	/______________/
	
	/______________/

	м.п.
	
	м.п.
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Приложение № 2

к Договору на оказание услуг

от ______________ № _________________

Заказчик : ___________________________________________

Исполнитель: ___________________________________________

Месяц

Наименование 

потребителя 

(объекта)

№ 

договора 

энергосна

бжения 

(купли-

продажи)

Уровень 

напряжения

Категория 

мощности

V э.энерг.  

кВт.ч.

Pmax. 

(КО) 

МВт.

Pmax. 

(СО) 

МВт.

Стоимость 

__ цен.кат 

(руб. без 

НДС)

Цена ___ 

цен.кат. 

(руб.кВт.ч. 

без НДС) 

Стоимость 

___ цен.кат. 

(руб. без 

НДС)

Цена ___ 

цен.кат. 

(руб.кВт.ч. 

без НДС) 

Разность в 

стоимости  

между __ 

цен.кат. и __ 

цен.кат.  (руб.)

Процентное 

(%) 

отношение  

между 

стоимостью 

__ цен.кат. и 

__ цен.кат.

Привлекател

ьность __ 

цен.кат. 

20__ год

январь 

февраль

март

апрель

май

июнь

июль

август

сентябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

Исполнитель __________________________ \_____________________\

"____" ____________________  20___ г.



ИТОГО 20___ год

ВСЕГО ЗА ОЦЕНИВАЕМЫЙ ПЕРИОД

Анализ стоимости потребленной электроэнергии

ФОРМА

по Договору на оказание услуг № __________________ от "___"________________ 20__ г.
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																														Приложение № 2

																														к Договору на оказание услуг

																														от ______________ № _________________

																ФОРМА



		Анализ стоимости потребленной электроэнергии

		по Договору на оказание услуг № __________________ от "___"________________ 20__ г.



		Заказчик : ___________________________________________

		Исполнитель: ___________________________________________



		Месяц		Наименование потребителя (объекта)		№ договора энергоснабжения (купли-продажи)		Уровень напряжения		Категория мощности		V э.энерг.  кВт.ч.		Pmax. (КО) МВт.		Pmax. (СО) МВт.		Стоимость __ цен.кат (руб. без НДС)		Цена ___ цен.кат. (руб.кВт.ч. без НДС) 		Стоимость ___ цен.кат. (руб. без НДС)		Цена ___ цен.кат. (руб.кВт.ч. без НДС) 		Разность в стоимости  между __ цен.кат. и __ цен.кат.  (руб.)		Процентное (%) отношение  между стоимостью __ цен.кат. и __ цен.кат.		Привлекательность __ цен.кат. 

		20__ год

		январь 

		февраль

		март

		апрель

		май

		июнь

		июль

		август

		сентябрь

		октябрь

		ноябрь

		декабрь

		ИТОГО 20___ год



		ВСЕГО ЗА ОЦЕНИВАЕМЫЙ ПЕРИОД





		Исполнитель __________________________ \_____________________\

		"____" ____________________  20___ г.
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Итого:

В том числе НДС

Исполнитель Заказчик

Сумма

Акт № ____ от ____________________

Исполнитель:



Заказчик:



№ Наименование работ, услуг Кол-во Ед. Цена



1



Всего оказано услуг___, на сумму _______ руб.

______________________________________________

Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не 

имеет.


Microsoft_Excel_Worksheet.xlsx
Реестр

		№ п/п		Наименование документа		Шифр документа		Случаи применения

		Прочие первичные документы

		1		Авансовый отчет		АО-1		Для отражения взаимоарсчетов с подотчетными лицами

		2		Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку		Т-9		Для формирования приказа о направлении работника в командировку

		3		Приказ (распоряжение) о направлении работников в командировку		Т-9а		Для формирования приказа о направлении работников в командировку

		4		Отчет о представительских расходах		ДС-01		Для оформления отчета о представительских расходов 

		5		Акт списания представительских расходов		ДС-02		Для оформления представительских расходов (материальных ценностей)

		6		Справка- расчет командировочных расходов		ДС-03		Для предварительного расчета командировочных расходов по сотруднику

		7		Акт списания представительских расходов		ДС-4		Для оформления представительских расходов (денежных средств)

		8		Программа проведения деловой встречи (переговоров)		ДС-5		Для проведения деловой встречи (переговоров), для обоснования представительских расходов

		9		Смета проведения деловой встречи (переговоров)		ДС-6

		10		Акт сверки взаимных расчетов		ВР-01		Для отражения сверки взаимных расчетов с контрагентами

		11		Бухгалтерская справка		ПД-01		Для отражения информации об отдельных хозяйственных операциях

		12		Перечень на возврат товаров, принятых на комиссию		КОМИС-В		Для возврата  товара, принятого  на комиссию.


		13		Акт

		14		Акт сдачи-приемки выполненных работ				Исполнитель-Заказчик

		15		Акт сдачи-приемки оказанных услуг				Исполнитель-Заказчик

		16		Акт сдачи-приемки 				Принципал-Агент

		17		Акт сдачи-приемки 				Принципал-Агент (Агент действует за счет Принципала)

		18		Исправительный акт

		19		Корректировочный акт

		20		Реестр выполненных работ и оказанных услуг				предоставляется  по контрагентам Омской области

		21		Реестр выполненных работ и оказанных услуг				предоставляется  по контрагентам г.Омска

		22		Квитанция (прочая реализация)





АО-1

																																																																														Форма

																																																																																																														Утверждена приказом по Учетной политике

																																																																																																														от 30.12.15 №411-пр



																																																																																														Код



																																																																																				по ОКПО 

		(наименование организации)

																																																																								УТВЕРЖДАЮ

																																																																								Отчет в сумме

																																																																																														руб.												коп.

																																										Номер										Дата																				Руководитель

												АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ																																																																										(должность)



																																																																								(подпись)																		(расшифровка подписи)

																																																																												«						»																		20								г.



																																																																																								Код

		Структурное подразделение

		Подотчетное лицо																																																																				Табельный номер

																						(фамилия, инициалы)

		Профессия (должность)																																																		Назначение аванса



		Наименование показателя																																		Сумма, руб.коп.																		Бухгалтерская запись

		 Предыдущий аванс																		остаток																																		дебет																														кредит

																				перерасход																																		счет, субсчет														сумма, руб.коп.																счет, субсчет														сумма, руб.коп.

		 Получен аванс 1. из кассы

		 1а. в валюте (справочно)

		 2. по банковским картам

		2а  в валюте (справочно)

		 Итого получено

		 Израсходовано

				Остаток

				Перерасход



		Приложение																						документов на																						листах



		Отчет проверен. К утверждению в сумме																																																																						руб.														коп.				(								руб.								коп.)

																																						(сумма прописью)

		Главный бухгалтер

																				(подпись)																																		(расшифровка подписи)

		Бухгалтер

																				(подпись)																																		(расшифровка подписи)

		Остаток внесен																		в сумме																				руб.										коп. по кассовому ордеру  №																																от «								»														20						г.

		Перерасход выдан



																		Бухгалтер (кассир)																																																																		 «						»														20						г.

																						(подпись)																												(расшифровка подписи)



		л и н и я   о т р е з а

		Расписка. Принят к проверке от																																																										авансовый отчет №																						от «								»														20						г.

										на сумму 																																руб.														коп., количество документов																																на												листах

												(прописью)

																		Бухгалтер																																																																		 «						»														20						г.

																						(подпись)																												(расшифровка подписи)



																																																																																																														Оборотная сторона формы № АО-1



		Номер
по порядку										Документ, подтверждающий производственные расходы																				Наименование документа
(расхода)																		Сумма расхода																																																Дебет счета, субсчета

																																																		по отчету																								принятая к учету

												дата										номер																												в руб. коп.												в валюте												в руб. коп.												в валюте

		1										2										3										4																		5												6												7												8												9





																																Итого 



		Подотчетное лицо

																								(подпись)																																														(расшифровка подписи)





ДС-01





ДС-02

										Форма №ДС-02

										Утверждена приказом по

								Учетной политике от 30.12.15 №411-пр



										УТВЕРЖДАЮ



										(должность)



										(подпись)



				(наименование организации)						(расшифровка подписи)



				(структурное подразделение, филиал)

				АКТ № __________________

				на списание представительских расходов от __________20______г.

				Мы, нижеподписавшиеся, комиссия в составе:________________________________________________

				_________________________________________________________________________________________

				 составили настоящий акт в том, что за период _____________________________________________

				на представительские расходы  израсходованы следующие материалы, подлежащие списанию 

				с подотчетного лица______________________________________________________________________



		№		Наименование материальных ценностей		Ед.изм.		Кол-во		Цена		Сумма



























				Итого:								0.00

				Всего отпущено                                                            наименований



				на сумму ____________ рубля __ копеек, ( _______________________________________________рублей ___ копеек)





				Председатель комиссии:

						_____________________________________________		___________________		_____________________________

						(должность)		(подпись)		(расшифровка подписи)

				Члены комиссии:

						_____________________________________________		___________________		_____________________________

						(должность)		(подпись)		(расшифровка подписи)

						_____________________________________________		___________________		_____________________________

						(должность)		(подпись)		(расшифровка подписи)

						_____________________________________________		___________________		_____________________________

						(должность)		(подпись)		(расшифровка подписи)







должность

подпись

расшифровка подписи

должность

подпись

расшифровка подписи

должность

подпись

расшифровка подписи

должность

подпись

расшифровка подписи

должность

подпись

расшифровка подписи

должность

подпись

расшифровка подписи



ДС-03

																Форма № ДС-03

																Утверждена приказом по Учетной                                                                                                 политике от 30.12.15 №411-пр





				(наименование организации)



				(структурное подразделение)

		СПРАВКА-РАСЧЕТ командировочных расходов





				Сотрудник

						(фамилия, имя, отчество сотрудника)

		№ дата приказа		Ф. И .О.		Должность 		Место командировки		Количество дней командировки		Размер компенсации расходов, руб								Сумма,           руб.		Наличие задолженности по командировкам

												суточные		проживание		такси		проезд













		                  Ответственный сотрудник 

						(должность)				(подпись)						(расшифровка подписи)

				Дата составления		"____" ________________ 20__ г.





ДС-4

														   Форма №ДС-4

														Утверждена приказом по Учетной политике от 30.12.15 №411-пр

												Утверждаю:		___________________________________

														___________________________________

														___________________________________

														"__"________________201___ г.







				АКТ № __ от   ____________г. на

				списание представительских расходов





		Настоящий акт составлен комиссией на основании представленных оправдательных документов и подтверждает обоснованность расходов, произведенных работниками Общества в период с «__» _________ 201__г. по «__» ________  201__г. на общую сумму _______________  рублей,  в том числе:







		п/п		Ф.И.О., 		Мероприятие		Место и дата проведения  мероприятия		Участники со стороны контрагента		Основание 		Подтверж-дающий документ		Сумма

				должность работника 

														 





		Председатель комиссии:				______________________		_______________________		____________________

						(Должность)		(Подпись)		(ФИО)



		Члены комиссии:				______________________		_______________________		____________________

						(Должность)		(Подпись)		(ФИО)

						______________________		_______________________		____________________

						(Должность)		(Подпись)		(ФИО)

						______________________		_______________________		____________________

						(Должность)		(Подпись)		(ФИО)





ДС-5

																Форма № ДС-5

																Утверждена приказом по Учетной политике от 30.12.15 №411-пр



														УТВЕРЖДАЮ



														Руководитель_______________________









														"_____"____________________201____г.





		ПРОГРАММА

		проведения деловой встречи (переговоров)



		1. Дата проведения мероприятия: «____» ____________________ 20___г.

		2.  Место проведения: ___________________________________________________________

		3. Цель проведения мероприятия_________________________________________________

		_______________________________________________________________________________

		4. Приглашённые лица: 



		От Общества (филиала) 



		Должность, ФИО

		Должность, ФИО

		Должность, ФИО



		От приглашенной стороны_______________________________________________________

		Должность, ФИО

		Должность, ФИО

		Должность, ФИО



		5. Программа мероприятия: 



		№ п/п		Дата		Время		Мероприятие

		1		2		3		4











		Ответственный________________      _________________       

		                                                                                                                 (расшифровка подписи)				                (должность)                                             (подпись)								                (расшифровка подписи)



		Начальник структурного подразделения                        

		                                                                                                                 (расшифровка подписи)						(подпись)						(расшифровка подписи)









ДС-6

																Форма № ДС-6

																Утверждена приказом по Учетной политике от 30.12.15 №411-пр



														УТВЕРЖДАЮ

														Руководитель_________________________

														_____________________________________

														_____________________________________

														"______"____________________201_____г.





		СМЕТА

		проведения деловой встречи (переговоров)





		№ п/п		Виды представительских расходов														Сумма расходов, в руб.

		1		2														3

		I.		Расходы на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) ………………………………….

		2.		Транспортное обслуживание во время переговоров ……………………………...........

		3.		Буфетное обслуживание во время переговоров

		4.		Оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате организации, во время проведения представительских   мероприятий ……………….

		5.		Прочее ……………………………………………...

				Итого











		Ответственный________________      _________________       

		                                                                                                                 (расшифровка подписи)				                (должность)                                             (подпись)								                (расшифровка подписи)



		Начальник структурного подразделения                        

		                                                                                                                 (расшифровка подписи)						(подпись)						(расшифровка подписи)







ВР-01

																Форма №ВР-01

												Утверждена приказом по 

												Учетной политике от 30.12.15 №411-пр

		АКТ СВЕРКИ

		взаимных расчетов за период______________201_ 

		между   ________________________

		и ___________________________________________

		по договору ____________________________



		Мы, нижеподписавшиеся, _____________________________________________________________________________________________   с одной стороны,

				                                          (должность, наименование организации, ФИО)

		и __________________________________________________________________________________________________________________ с другой стороны, 

				                                                                                                                            (должность, наименование организации, ФИО)

		составили настоящий акт сверки в том, что состояние взаимных расчетов по данным учета следующее:



		По данным  "________________________" , руб.								По данным " __________________________" руб.

		дата		Наименование операции, документы		Дебет		Кредит		дата		Наименование операции, документы		Дебет		Кредит

		Сальдо на								Сальдо на















		Обороты ИТОГО:								Обороты ИТОГО:

		Сальдо на 								Сальдо на 



		По данным  "________________"

		на _________ задолженность в пользу  "____________ " 

				___________________рублей_______коп._________________

		Подписи сторон: 

		 "_____________________"								 "_____________________"







		____________________   ______________/________________/								____________________   ______________/________________/

		М.П.





















ПД-01

																																				Форма № ПД-01

																																				Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр

		Организация:

		Бухгалтерская справка №           от 

		Содержание операции:

		№		Дебет																				Кредит												Сумма		Содержание
проводки

				Счет,
субсчет						Объекты
аналитического
учета				Количество				Валюта				Вал. сумма		Счет,
субсчет		Объекты
аналитического
учета				Количество		Валюта		Вал. сумма





		Расчеты и копии документов -оснований являются приложением к данной справке_______________________________________________________________________________________________________





		Исполнитель

								(подпись)												(расшифровка подписи)



		(Главный бухгалтер или иное, уполномоченное лицо)																(подпись)						(расшифровка подписи)









Т-9а

																																																																																																																																Форма                                                                                   Утверждена приказом по Учетной политике от 30.12.2015 №411-пр



																																																																																																																																																																																										Код

																																																																																																																																																																																						Форма по ОКУД

																																																																																																																																																																																						по ОКПО

		(наименование организации)

																																																																																																																										Номер документа																																						Дата составления

																																																																																																																						ПРИКАЗ

		(распоряжение)

		о направлении работников в командировку



		Направить в командировку:

				Фамилия, имя, отчество

				Табельный номер

				Структурное подразделение

				Должность
(специальность, профессия)

		Коман-дировка																												место назначения																												страна, город

																																																										организация

																														дата																												начала

																																																										окончания

																														срок, календарных дней

																														цель

				Командировка за счет средств
(указать источник финансирования)

				С приказом (распоряжением) работник ознакомлен.
Личная подпись работника.
Дата







		Основание (документ, номер, дата):

																																																																								(служебное задание, другое основание (указать))



		Руководитель организации

																																																										(должность)																																																														(личная подпись)																																						(расшифровка подписи)





Т-9





КОМИС-В

																																Форма 

																																Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр







																																						Код

																																Форма по ОКУД 

																																				по ОКПО 

		(организация, адрес)																																		ИНН





		(структурное подразделение)



		(комиссионер)																														Вид деятельности по ОКДП 



																																		Вид операции 





		               ПЕРЕЧЕНЬ на возврат																								Номер документа				Дата документа

		                      товаров, принятых на комиссию



				Комитент

								(фамилия, имя, отчество)





																										2-я страница формы № КОМИС-

		Номер						Товар																		Подлежит возврату

																										Количество,
шт.				цена						сумма				Причина возврата

		по по-
рядку		товарного ярлыка				наименование												код

		1		2				3												4						5				6						7				8











































																				Итого 										Х										Х



		Сумма (по договору комиссии)

										(прописью)

																														руб.						 коп.



		Комиссионер								_____________________

						(должность)				(подпись)				(подпись)				(расшифровка подписи)

		Комитент								_____________________

						(должность)				(подпись)				(подпись)				(расшифровка подписи)







Акт

																																														Форма                                                                                                               Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр



				Акт № ____ от ____________________

				Исполнитель:



				Заказчик:



				№				Наименование работ, услуг																																		Кол-во						Ед.				Цена								Сумма



				1



																																																										Итого:

																																																										В том числе НДС



				Всего оказано услуг___, на сумму _______ руб.

				______________________________________________

				Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.





										Исполнитель																										Заказчик





Акт 1

														Форма                                                                  утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр







Акт 2

														Форма                                                                   Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр











Акт 3

																Форма                                                                            Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр







Акт 4

																				Форма                                                                                                  Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр

















Испр.акт

																																																						Форма                                                                                    Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр



				Акт № _____ от _______________



				Исправление № ______ от _____________

				Исполнитель:								______________________________________________



				Заказчик:								______________________________________________



				№				Наименование работ, услуг																																		Кол-во						Ед.				Цена								Сумма



				1



																																																										Итого:

																																																										В том числе НДС



				Всего оказано услуг ___, на сумму _________________.

				___________________________________________________________________________________

				Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.





										Исполнитель																										Заказчик





Корр.акт

																																																																																																																																																																																																																								Форма                                                                Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр

				КОРРЕКТИРОВОЧНЫЙ АКТ № ____________ от ___________________

				ИСПРАВЛЕНИЯ  КОРРЕКТИРОВОЧНОГО  АКТА  № ______________ от __________________

				К АКТУ _________________ от ____________________ с учетом исправления № _________ от _______________________

				Исполнитель:								______________________________________________



				Заказчик:								______________________________________________

		№ п/п		Наименование выполненных работ, оказанных услуг																																										Показатели в связи
с изменением стоимости выполненных работ, оказанных услуг																																																		Единица измерения																Количество 																				Цена 
за единицу измерения																												Стоимость работ, услуг без НДС - всего																																						Налоговая ставка																				Сумма НДС																						Стоимость выполненных работ, оказанных услуг всего с учетом НДС



		1		2																																										3																																																		4																5																				6																												7																																						8																				9																						10

																																														А (до изменения)

																																														Б (после изменения)

																																														В (увеличение)																																																		Х																Х																				Х																																																																		Х

																																														Г (уменьшение)																																																		Х																Х																				Х																																																																		Х

																																														А (до изменения)

																																														Б (после изменения)

																																														В (увеличение)																																																		Х																Х																				Х																																																																		Х

																																														Г (уменьшение)																																																		Х																Х																				Х																																																																		Х

		Всего увеличение (сумма строк В)																																																																																																																																																																																																				Х

		Всего уменьшение (сумма строк Г)																																																																																																																																																																																																				Х

		Подписанием настоящего корректировочного акта Заказчик подтверждает, что не имеет претензий к Исполнителю по выполненным работам, оказанным услугам

		Настоящий корректировочный акт составлен в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон. 

										Исполнитель __________________________																																																																																																						Заказчик ________________________________





Реест область

																Форма                                                                           Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр



				ООО «ОЭК»

				Реестр по оказанным услугам, выполненным работам по подразделению _______________ 



				наименование (отдела, отделения, участка)  

				№ п/п		ФИО (наименование) физического (юридического) лица		Номер калькуляции (договора) на оказанную услугу		Кол-во услуг, (шт.)		Стоимость оказанной услуги, (руб.)		Сумма оплаты, (руб.)		Дата оплаты                 (в кассу, б/нал.), (руб.)				Дата оказания услуги, (число, месяц, год)

																банк		касса





				за период с _____  по ______ ____________ 20___г.



				Руководитель (отделения, участка) __________________ (расшифровка подписи)

				Дата составления ____________





Реестр город

																						Форма                                                                            Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр

		ООО "ОЭК"

		Реестр  оказанных услуг  _______ за период с ________ по __________



		№ пп		Индекс ЖЭО		Лицевой счет		Период		№ квитанции		Код прочей реализации		ФИО (наименование физического (юридического лица)		№ калькуляции		Кол-во услуг, шт.		Сумма оплаты, руб.		Дата оплаты		Касса/ банк		Дата оказания услуги



		ИТОГО																		0.00

		Ответственный __________________ (расшифровка подписи)

		Дата составления ____________





квитанция

																				Форма                                                                                    Утверждена приказом по учетной политике от 30.12.15 №411-пр
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Форма №ДС-01


Утверждена приказом по 



Учетной политике от 30.12.15 №411-пр


                                                            «УТВЕРЖДАЮ»



                                                       Руководитель________


                                                       ____________________ 


                                                        _______________



                                                                           (подпись)          



                                                        _________________



                                                                      (расшифровка подписи)



                                               "___"______________ 20_____ г.



_________________________________



      (наименование организации)



_________________________________


   (структурное подразделение, филиал)



                              ОТЧЕТ



                   о представительских расходах



     Мною, _________________________________________________________________



____________________________________________________________________________



были израсходованы подотчетные денежные средства  на проведение ____________ 



____________________________________________________________________________



____________________________________________________________________________



Место проведения мероприятия:________________________________________________



____________________________________________________________________________


Цель,   программа    проведения    деловой    встречи   (приема),



подтверждающая производственный характер мероприятия _______________________



____________________________________________________________________________



 (официальный прием, переговоры - завтрак, обед и т.п., транспортное обслуживание,



____________________________________________________________________________



              буфетное обслуживание во время переговоров,



____________________________________________________________________________



      оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате организации)



Приглашенные лица: _________________________________________________________



____________________________________________________________________________



____________________________________________________________________________



____________________________________________________________________________



Участники приема:__________________________________________________________



____________________________________________________________________________



____________________________________________________________________________



____________________________________________________________________________



      На проведение деловой встречи (приема) и обслуживание  израсходовано:



			Дата


			Назначение расходов


			Сумма в руб.


			Подтверждающие документы





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			








Всего величина расходов (сумма израсходованных денежных средств) ____________________________________________________________________________



____________________________________________________________________________



                       (цифрами и прописью)



Оправдательные первичные документы в количестве _________ листов прилагаются.



"___"_____________ ____ г.



____________________________________                   _____________________



       (должность,Ф.И.О.)                                     (подпись)
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Форма №ДС - 01   Утверждена приказом по    Учетной политике от   30.1 2 .15 №411 - пр                                                                    «УТВЕРЖДАЮ»                                                             Руководитель ________                                                                                                                                                                   ____________________                                                              _______________                                                                                (подпись)                                                                              _______ __ ________                                                                          (расшифровка подписи)                                                       "___"______________ 20 _ ____ г.   _________________________________          (наименование организации)   _________________________________       (структурное подразделение, филиал)                                    ОТЧЕТ                       о представительских расходах           Мною, __________ _______________________________________________________   ____________________________________________________________________________   были  израсходованы подотчетные денежные средства  на проведение ____________    _____________________________________________ _______________________________   ____________________________________________________________________________        Место проведения мероприятия : ________________________________________________   __________________________________________________________________ __________            Цель,   программа    проведения    деловой    встречи   (приема),   подтверждающая производственный характер мероприятия _______________________   ____________________________________________________________________________     (официальный прием,   переговоры  -   завтрак, обед и т.п., транспортное обслуживание,     ____________________________________________________________________________                  буфетное обслуживание во время переговоров,     _____________________________________ _______________________________________          оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате организации)     Приглашенные лица: _________________________________________________________   _______________________________________________________________________ _____   ____________________________________________________________________________   ____________________________________________________________________________   Участники приема :__________________________________________________________   ____________________ ________________________________________________________   ____________________________________________________________________________   ____________________________________________________________________________            На проведение деловой встречи (приема)   и обслуживание  израсходовано:  


Дата  Назначение расходов  Сумма в  руб.  Подтверждающие  документы  


    


    


    


    


    


    


    


Всего величина расходов (сумма израсходованных денежных средств)  ____________________________________________________________ ________________   ____________________________________________________________________________                           (цифрами и прописью)  
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Форма 
Утверждена приказом по Учетной политике
от 30.12.15 № 411-пр


			


			


			Код





			


			


			





			


			по ОКПО


			








(наименование организации)



			


			Номер документа


			Дата составления





			ПРИКАЗ


			


			









(распоряжение)
о направлении работника в командировку



Направить в командировку:



			


			Табельный номер





			


			








(фамилия, имя, отчество)



(структурное подразделение)



(должность (специальность, профессия))



(место назначения (страна, город, организация))



			сроком на


			


			календарных дней








			с


			“


			


			”


			


			20


			


			г.  по “


			


			”


			


			20


			


			г.








			с целью


			





			


			





			Командировка за счет средств


			





			


			(указать источник финансирования)





			








			Основание (документ, номер, дата):


			





			(служебное задание, другое основание (указать))








			Руководитель организации


			


			


			


			


			





			


			(должность)


			


			(личная подпись)


			


			(расшифровка подписи)








			С приказом (распоряжением) работник ознакомлен


			


			“


			


			”


			


			20


			


			г.





			


			(личная подпись)


			


			


			


			


			


			


			










image2.emf

Подготовлено с использованием системы  КонсультантПлюс   Ф орма    Утверждена приказом по Учетной политике   от  30.12.15 № 411 - пр  


  Код  


   


 по ОКПО  


( наименование организации )     (распоряжение)   о направлении работника в командировку   Направить в командировку:    


 Табель ный номер  


  


(фамилия, имя, отчество)       (структурное подразделение)     (должность (специальность, профессия))       (место назначения (страна, город, организация))            


сроком на   календарных дней  


 


с  “   ”   20   г.  по “   ”   20   г.  


 


с целью   


  


 


Командировка за счет средств   


 (указать источник финансирования)  


 


 


Основание (документ, номер, дата):   


(служебное задание, другое основание (указать))  


 


Руководитель организации       


 (должность)   (личная подпись)   (расшифровка подписи)  


 


С приказом ( распоряжением) работник ознакомлен   “   ”   20   г.  


 (личная подпись)         


 


 Номер документа  Дата составления  


ПРИКАЗ    
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